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Dolezité dokumenty:

URBACT IV Programme Manual - version 6 (Oktober

2024) - opravnenost vydavkov a dokumentdciu g

potrebni na predlozenie ndjdete od str. 59-79;

URBACT IV Synergie Guidance Note No. 3 - ndvod, ako
pouzivafl systém SYNERGIE a vkladat do neho Udaje.

predkladanie podpornej dokumentdcie - zasielanie
prostrednictvom elektronickej schrdnky UPVS dostupnej
na www.slovensko.sk, prosime neposielajte podpornu
dokumentaciu mailom ¢i inak (postup nizsie).

URBACT IV
Programme

Manual ACCOUNTING AND

URBACT IV - Synergie Guidance Note No. 3

VALIDATING EXPENDITURE

GUIDANCE NOTE 1
Getting the FLC approved

GUIDANCE NOTE 2
FLC Approval by National
Approbation Body

GUIDANCE NOTE 3
Accounting Expenditure

GUIDANCE NOTE 4
Producing a Project Payment
Claim

GUIDANCE NOTE 5
Progress Report

GUIDANCE NOTE 6
Certification of Expenditure
by FLC

GUIDANCE NOTE 7
Entering ERDF Payments

GUIDANCE NOTE 8
Monitoring & Exports

GUIDANCE NOTE 9
Add a Contact Person

Lead Partner Project
(LP) Partners (PPs)

¢
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National
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rV§eobecné pravidla predkladania vydavkov:

«  Program URBACT IV sa riadi zasadou refunddcie vydavkov, ktoré vznikli a boli zaplatené
priemcami. To znamend, ze kazdy priemca musi svoje vydavky na projekt plne
predfinancovat.

- Na Ucely posudenia oprdvnenosti vydavkov je nevyhnutné, aby bola preukazana Ohrada
tychto vydavkov. Uhradu moZno dokladovat, napr. vypisom z bankového Uc&tu, VPD,
pokladnicnym blokom, pokladnicnym dokladom z e-kasy, zjednoduSenym danovym
dokladom.

« Vydavky musia byt zapisané v samostatnom Uctovnictve na prislusnych UCtoch alebo v
UCtovnom systéme pod adekvatnym uétovnym kédom zavedenym Specidine pre projekt
(s vynimkou ndkladov vypocitanych ako pausdine sadzby a pausdlne sumy).

« Vo vseobecnosti plati zdsada, ze predkladané vydavky sU za vykazované obdobie
(predchdadzajuci kalenddarny rok). Avsak zahrnuté mdézu byt aj vydavky vynalozené a
uhradené projektovym partnerom v predchddzajicich vykazovanych obdobiach, ak ide o
napr. o vydavky pri ktorych doslo k omeskaniu z dévodu rieSenia sporného procesu.
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rSpésob predkladania podpornej dokumentdacie: slovenskosk

Slovenski projektovi partneri predkladajo podpornd dokumentaciu na MIRRI SR v
elektronickej podobe cez elektronicku schranku:

https://www.slovensko.sk/sk/agendy/agenda/ elekironicke-schranky-zakonl/

Pri predkladani sa postupuje nasledovne:

1) Prinldsi sa do elektronickej schrdnky stlacenim tlacidla ,,Prihlasit sa na portal' na vyssie
uvedenej webovej schranke.

2) Prejde sa na ,Vytvorenie sprdavy", kde treba vyplnit adresdta: Ministerstvo investicii,
regiondlneho rozvoja a informatizacie Slovenskej republiky.

3) V sekcii ,,Udadje o sprave* sa vyplni ,,Predmet* a uvedie sa: Ziadost o overenie vydavkov
OPNMS (pre zrychlenie procesu je velmi dolezité aby predmet obsahoval oznacenie
+OPNMS").

4) V sekcii ,Elektronicky dokument* ,Vseobecnd agenda" sa vyplni ,,Vec" a uvedie sa
zoznam predkladanych podpornych dokumentov v prilohe. URBOCT Co-funded by

the European Union
Interreg




rRozsah a ndlezitosti podpornej dokumentacie: EENiIHE

REAL COSTS

Prepldcanie persondinych vydavkov zamestnancov zapojenych do programu prebieha
3 sposobmi:

a) osoby pracujuce na plny Ovazok na projekt;

b) osoby pracujice na ciastoény 0Ovdazok na projekt s pevne stanovenym
percentudinym podielom odpracovanej doby za mesiac;

c) na ¢iastoény Ovdazok na projekt s volne nastavenym poctom hodin za mesiac.

Upozoriujeme: Za neopravnené mzdové vydavky sa povazuju vydavky za zamestnanca, ktoré nie su
hradené zo strany zamestnavatela, ale napr. zo strany Socialnej poistovne (napr. nemocenské davky, OCR).

Co-funded by
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rRozsah a ndlezitosti podpornej dokumentacie: EENiIHE

REAL COSTS

Dokumentacia pozadovand na predlozenie:

- Dokumenty preukazujice pracovno-pravny vztfah so zamestndvatelom - pracovnd
zmluva, vratane platového dekrétu;

« Opis prace — dokument preukazujici pracovnU ndpln a intenzitu prdce na projekte
(napr. Opis prace, pracovnd ndpln, dodatok k pracovnej zmluve,...);

« Vyplatnd paska (resp. Mzdovy list);

« Bankovy vypis dokumentujuci Uhradu mzdy, ale aj povinnych odvodov (Uhrada
socidlnych a zdravotnych odvodov a dane);

« Dokumenty preukazujuce dochddzku;

« Pracovné vykazy, pri prdci zamestnanca na cCiastocny Uvézok na projekt s volne
nastavenym poctom hodin za mesiac.

- Zauctovanie vydavkov.

Co-funded by
the European Union
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['Rozsah a ndleiitost podpornej dokumentdcie: [t

ADMINISTRATION
COSTS

- Vypocet sa realizuje automaticky v systéme Synergie ako pausdlna
sadzba vo vyske 15 % predkladanych persondlnych vydavkov.

« Medzi administrativne a kanceldrske vydavky zaradujeme napr.
prendjom priestorov — ich uJdrzba a poistenie, reziné ndklady,
kanceldrske poftreby, UCtovnictvo, archivdcia, postovné a internet,
bankové poplatky.

Dokumentdcia pozadovand na predlozenie:
« Dokumentdcia k tejto kategadrii vydavkov sa nepredklada.
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3. TRAVEL AND

I-.Rozsah a nalezitosti podpornej dokumentacie: ACCOMMODATION

COSTS

Zahffame sem vydavky na cestovné a ubytovanie zamestnancov organizdcie, ale qj
partnerskej organizdcie.

Tieto vydavky musia byt nevyhnutné pre projekt, hospoddrne, efektivne, Co najmenej
skodlivé k zivotnému prostrediu a v sUlade s limitmi a infernymi predpismi danej organizécie.

Dokumentdacia pozadovand na predlozenie:

Program podujafia ¢i pozvdnka, prezencnad listina, doklady k ubytovaniu a cestovnému
(cestovné prikazy a vyuctovania pracovnej cesty, cestovné listky a letenky, faktdry za
ubytovanie a pod. ), zauctovanie pracovnej cesty, vradtane dokladov o platbe nielen zo
strany zamestnanca, ale qgj refunddcia zo strany zamestndvatela. Limity na ubytovanie a
denné diéty musia byt v sUlade s intfernymi predpismi organizdcie Ci slovenskou legislativou
(z. €. 283/2002 Z. z. o cestovnych ndhraddch).

Pozor! Nepatria sem cestové nahrady externych expertov (napr. moderator, spiker, ucitel a pod.), ktori
pracuju na zdklade zmluvy ako externi experti v Casti 4 . Externé expertizy a sluzby.

Co-funded by
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Interreg

URB



4. EXTERNAL

rRozsah a nalezitosti podpornej dokumentdcie: JRAGIUNFY

SERVICES

4. Externé expertizy a sluzby sU poskytované prostrednictivom verejného alebo sukromného
subjektu alebo fyzickej osoby mimo organizdcie prijimatela;

vydavky platené na zdklade zmluv Ci pisomnych dohdd a na zdklade faktir alebo ziadosti
O Uhradu externym experfom a poskytovatelom sluzieb, kfori sU zazmluvneni na
vykondvanie urCitych Uloh alebo Cinnosti spojenych s realizdaciou projektu.

Zahrmname sem napr.: preklady, externych spikrov, stUdie alebo prieskumy, vzdeldvanie,
vyvoj IT systémov, tvorbu, dizajn a tlac publikacii Ci propagacnych materidlov, organizaciu
podujati vratane cateringu, pravne a notdrske sluzby, cestovné ndhrady pre Clenov ULG,
spikrov, externych expertov, ainé.

Dokumentdacia pozadovand na predlozenie:

Dokumentdciu z procesu verejného obstardvania;

Zmluvu/Dohodu preukazujucu zmluvny vztah, vratane dodatkov;

Fakturu alebo iny hodnoverny doklad v sUlade so zmluvou a uctovnymi pravidlami;

Vystup prip. preberaci protokol Ci fotfodokumentaciu k sluzbe; — - Co-funded by

RB the European Union

Interreg

Doklad o platbe a zadctovanie.



rRozsah a ndleZitosti podpornej dokumentdcie: EENSLLd

« Vydavky v Casti 5. Vybavenie zahmaju ndkup, prendjom Ci lizing zariadeni potrebnych na
dosiahnutie cielov projektu.

- Zahrname sem napr.: IT zariadenia /PC, notebook, tlaciaren/ spojend s projektovou a
financnou realizdciou projektu, IT softvér, zariadenie pre Ucely vystav a testovacich aktivit.

Dokumentdacia pozadovana na predlozenie:

« Dokumentdciu z procesu verejného obstardavania;

« Imluvu/Dohodu preukazujucu zmluvny vzfah, vradtane dodatkov;

«  Fakfuru alebo iny hodnoverny doklad v sulade s Uctovnymi pravidlami;
«  Vystup prip. preberaci protokol k sluzbe;

« Doklad o platbe a zauctovanie.

Nakupy zariadenia sa nemdiu vykondvat v poslednom mesiaci
realizacie projektu. Naklady na vybavenie musia byt jasne

n s v . . . . Co-funded by
odovodnené uz v uvodnej ,,Application form“ projektu. URB

the European Union
Interreg




rVerejné obstardvanie:

Vseobecné pravidld VO:

« Prilemcovia si musia zvolit spravny postup zaddvania zdkazky v sulade s pravidlami
stanovenymi na Urovni EU, vnUtrostatnymi pravidlami (predovietkym zdkon &. 343/2015
Z. z. 0 verejnom obstaravani), ako qj internymi smernicami organizécie, pricom freba
mat na pamati, ze umelé delenie zdkaziek je v rozpore so zdkonom o VO.

- v pripade zdkaziek, ktorych zaddvanie tento zdkon neupravuje (verejné zdakazky
malého rozsahu), uplatiuje sa vseobecne platné odporicanie URBACT uvedené v
Programovom manudly, a to je vykonanie prieskumu trhu realizovany oslovenim
minimdlne troch hospodarskych subjektov so ziadostfou o predlozenie cenovej ponuky,
resp. zdokladovanie hospoddrnosti poskytnutim 3 cenovych ponuk ziskanych z internetu
alebo CR1Z.

« V pripade, ze organizacia disponuje infernymi pravidlami pre zaddvanie verejnych
zakaziek, modze ich aplikovat za podmienky splnenia minimdlnych poziadaviek
stanovenych v zdkone a Programovom manudly.

URB .} -;Z-fél:l%ii:xumon
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rOverovanie na mieste:

Overovanie na mieste je relevantné len pre partnerov so znaénymi ndkladmi na vybavenie
a/alebo v pripade zistenych nedostatkov.

Kontroldri musia vykondvat kontroly na mieste len v tychto pripadoch:
« Partner si ndrokoval ndklady na vybavenie;

. Kontroldri na zdklade svojho odborného posudenia identifikovali v projekte nedostatky
(napr. v pripade podozrenia z podvodu, problémov s vykazovanim/pochopenim
poziadaviek zo strany partnera, pochybnosti o sprdvnom fungovani infernych procesov
atd.).
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rVEeobecné pravidla opravnenosti vydavkov:

Q Pravidlo flexibility rozpocétu: rozpoctové presuny az do 20% suU mozné po dohode s Lead
partnerom medzi jednoftlivymi kategdriami rozpoctu, ako aj medzi partnermi.

O Casové obdobie oprdvnenosti: datum zaéiatku a ukonéenia obdobia oprdvnenosti
vydavkov je stanoveny v Subsidy Contfract (podpisany medzi Lead Partnerom a Managing
Authority). Finanéné a administrativne ukoncCenie prebieha do 3 mesiacov od ukoncenia
ddatum ukoncenia.

Q Archivacia: Projektovi partneri sU povinni uchovdvat pre Ucely kontroly vietky dokumenty a
ddta na bezpecnom a obvyklom mieste po dobu 5 rokov od poslednej findlnej platby.

URB ‘ | -&Z_fél:;ﬁ:xumon
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rV§eobecné pravidla opravnenosti vydavkov:

Najcastejsie chyby pri predkladani vydavkov:

« Neoprdvnené vydavky — vydavky, ktoré nie sU vydavkom projektového partnera;
« Verejné obstardvanie — aplikdcia nespravnej metddy;

« Audit frail - chybajuca podpornd dokumentdacia k vydavkom;

« Double financing — vydavky predkladané 2x.
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