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1. Uvod

1.1. Zkratky
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1.2. Uvodni ustanoveni

Tyto Pokyny jsou urceny viem Ceskym partnerdm (LP/PP), ktefi jsou zapojeni do projekt(, které byly schvaleny
k realizaci v rdmci programu URBACT 1V, a pfedkladaji vydaje ke kontrole.

Na zakladé ¢l. 46 Nafizeni EP a Rady (EU) ¢. 2021/1059 povéfilo Ministerstvo pro mistni rozvoj, které plni
u programu URBACT IV roli Narodniho kontaktniho mista URBACT pro CR, Centrum pro regionalni rozvoj
Ceské republiky vykonem kontroly u Eeskych partnerd. Systém kontroly je v Ceské republice centralizovany
a pro projektové partnery bezplatny. Pouze Centrum muZe provadét kontrolu vydajd u Ceskych partnerd.
Kontrola vydaji partnera probihd na oddéleni Centra pro regionalni rozvoj Ceské republiky pro NUTS II

kontaktnich informaci.

V pfipadé nutnosti mdZe byt kontrola partner( pfesunuta i na jind oddéleni Centra. O tomto pfesunu budou
partnefi informovani a zaroven bude informace zvefejnéna na strankach Centra.

UPOZORNENI:

Tyto Pokyny nemaiji za cil opakovat pozadavky uvedené v dokumentaci programu URBACT IV, ale
reSi oblasti, které nejsou v programovych dokumentech blize popsany. Pokyny mimo jiné urcuji
i pozadavky vychazejici z narodnich specifik. Kromé PokynU a jejich pfiloh je nezbytné nutné se
seznamit s dokumentaci programu URBACT IV, tak aby partner predlozil vydaje ke kontrole podle
pravidel programu. Pfehled dokumentace a narodnich pravidel je uveden v casti 1.4. téchto
Pokyn( ,Programova dokumentace” a 1.5., a to zejména ve smyslu NaleZitosti dokladovani.

1.3. Pravni ramec EU

V ramci financniho Fizeni a v ramci kontroly je tfeba postupovat v souladu s nafizenimi EU, a to
zejména s:

- Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2021/1060 o spole¢nych ustanovenich pro Evropsky
fond pro regiondlni rozvoj, Evropsky socidlni fond plus, Fond soudrZnosti, Fond pro spravedlivou
transformaci a Evropsky namorni, rybarsky a akvakulturni fond a o finan¢nich pravidlech pro tyto
fondy a pro Azylovy, migracni a integra¢ni fond, Fond pro vnitfni bezpecnost a Nastroj pro financni
podporu spravy hranic a vizové politiky.

- Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2021/1059 o zvlaStnich ustanovenich tykajicich se cile
Evropska Uzemni spoluprace (Interreg) podporovaného z Evropského fondu pro regionalni rozvoj

- Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2021/1058 o Evropském fondu pro regionaini rozvoj
a o Fondu soudrznosti.

Nejedna se o absolutni vycet legislativy EU, pouze o kli¢ova nafizeni. VySe uvedena nafizeni v aktualnim znéni
naleznete: https://eur-lex.europa.eu/homepage.html



https://www.crr.cz/programy-preshranicni-a-nadnarodni-spoluprace-2021-2027/
https://crr.gov.cz/kontakty/ostrava/oddeleni-interreg-nutsii-moravskoslezsko/
https://eur-lex.europa.eu/homepage.html

1.4. Programova dokumentace'

- Programovy manudl URBACT IV vcetné pfiloh (Programme manual, Annexes)?
- Dokumentace pro jednotlivé vyzvy (Terms of Reference, Guide for applicants, Practical Guide to
Synergie CTE?)

1.5. Narodni pravidla

Jedna se zejména o:

- Pokyny pro partnery ke kontrole + pfilohy

- Nalezitosti dokladovani + pFilohy

- Zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek

- Zakon €. 340/2015 Sb., o registru smluv

- Zakon €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a 0 zméné nékterych souvisejicich zakond
- zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tizemnich rozpoct

- zakon ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi

- zakon €. 235/2004 Sb., o DPH

- zakon €. 128/2000 Sh., o obcich, zakon €. 129/2000 Sb., o krajich

- Metodicky pokyn pro oblast zadavani zakazek

- Metodicky pokyn pro zpUsobilost vydaju a jejich vykazovani

- Ostatni narodni legislativa nutna pro implementaci projektl spolufinancovanych z EFRR a SR

Uvedené pravni predpisy je tfeba pouzivat v platném znéni, jednotlivé novelizace zde budou uvadény jen
v pripadé aktualizace Pokynt pro partnery ke kontrole.

2. Casovy pribéh a pfedmét kontroly

2.1. Casovy priibéh kontroly

Kontrola bude provadéna za kazdé reportovaci obdobi, tedy minimalné jednou za kalenda¥ni rok (viz.
Programovy manual URBACT IV Book 1, kapitola D.6.1). Tato obdobi se urcuji v zavislosti na datu schvalenfi
projektu Monitorovacim vyborem programu URBACT IV nebo od data stanoveného Sekretaridtem URBACT,
pricemz prvni z cykld zacind plynout od tzv. ,start date” uvedeného ve findini verzi projektové zadosti.
V souladu s poZadavky programu na podavani Zprav o pribéhu projektu (Progress Report) uvedenymi
ve smlouvé/projektové zZadosti, musi byt splnéna i dalsi pravidla (tykajici se finan¢niho limitu narokovanych
vydaju).

Cesti partnefi predkladaji vydaje ke kontrole/certifikaci zpravidla za kaZdé reportovaci obdobi, tedy
minimalné jednou do roka v cyklech uvedenych vJoint Convention / Partnership Agreement nebo

ve schvalené projektové zadosti, tzv. Application Form.

" Nejedna se o taxativni vycet, aktuaini prehled programové dokumentace vcetné pfiloh je zvefejnén na webovych
strankach programu URBACT.

2 Programovy manual URBACT IV je k dispozici na webu urbact.eu.

3 Prlivodce Monitorovacim systémem Synergie CTE ke kontrole 1. stupné naleznete na Ceské strance webu URBACT
v sekci Dokumenty - Prlivodce MS Synergie pro kontrolu 1. stupné (FLC).
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http://www.urbact.eu/
https://urbact.eu/ceska-republika

UPOZORNENI:

Projektovy partner musi ucinit nasledujici kroky:

- vyplni List of Expenditure/Soupisku vydajd v monitorovacim systému Synergie CTE,

- informuje svého LP, aby zkontroloval vydaje v List of Expenditure a ujistil se, Ze jsou v souladu
s pracovnim pldnem a rozpoctem projektu. Jakmile dojde ke kontrole vydajl v List of Expenditure,
LP prepne stav z ,vydaje v procesu validace dle LP” do stavu ,vydaje dostupné pro FLC”, az v tento
okamzik mlze FLC zahdjit kontrolu v systému Synergie CTE,

- PP odesle/doruci kontrolorovi vSechny potfebné podklady k provedeni kontroly. Pro pfedloZeni
podkladl v elektronické podobé musi projektovy partner vyuzit sdilenou slozku v aplikaci
SharePoint, kterou mu kontrolor na vyzadani zpFistupni.

Jakmile PP ucini vSechny tfi vySe vyjmenované kroky, je povinen e-mailem informovat
kontrolora. Centrum nebude vyzyvat ceské partnery zapojené do programu URBACT IV
k predloZeni dokladi ke kontrole, partnefi predkladaji doklady kontrolorovi bez
predchoziho vyzvani. Po predloZeni vydajl ke kontrole provede kontrolor nejdfive kontrolu
kompletnosti podkladd (tzv. kontrola formalnich néleZitosti) do 5 pracovnich dni od podani
informace/e-mailu ze strany PP. V pfipadé, Ze podklady nejsou kompletni, vyzve kontrolor
partnera k dolozeni chybéjicich dokumentt a Ih(ita pro kontrolu zacina bézet az v okamziku, kdy
je dokumentace Uplna, v tento moment se také zafixuje sménny kurz v monitorovacim systému
Synergie CTE. Poté nasleduje samotna vécna kontrola. Pokud nastanou pfi vécné kontrole
nejasnosti, pro které neni mozné nékteré vydaje schvdlit jako zpUsobilé, pozada kontrolor
partnera o doplnéni/vysvétleni ve Ih(té 5 pracovnich dni. Pokud v této Ih(ité partner nedostatek
neodstrani, vyzve jej kontrolor opakované k doplnéni/vysvétleni, a to ve |h(té 5 pracovnich dni.
Pokud ani v tomto pripadé neni nedostatek odstranén, je vydaj odloZzen nebo kracen. Kontrolor
vystavi Certifikat pouze na vydaje, u kterych nedostatky nejsou, pokud je mozné na jejich zakladé
Certifikat vydajl vystavit.

Ukonceni kontroly je garantovano do 60 kalendarnich dnii od predloZeni vSech podkladd
a podpurnych dokumentt vztahujicich se k predmétné kontrole. Pfijemci maji povinnost predloZzit
vSechny dokumenty a podklady ke kontrole do 15 dni od konce kazdého reportovaciho obdobi
tak, aby LP mohl predlozit souhrnny Progress Report a Zadost o platbu za cely projekt do 3 mésic(
od konce kazdého reportovaciho obdobi. V pripadé nepredloZeni vSech podkladli a dokumentd
ke kontrole ze strany pfijemct do 15 dni od konce reportovaciho obdobi Centrum neruci, Zze bude
kontrola ukoncena do 60 kalendarnich dnli od predlozeni kompletni dokumentace.



2.2, Pfedmét kontroly

PFredmétem kontroly je zejména“:

zpUsobilost pfijemce: tj. zda jsou Udaje uvedené o Zadateli na predloZenych dokladech (&i faktufe)
spravné a zda je tento subjekt opravnén Cerpat prostfedky z dotace na realizaci projektu. Pfijemce musi
byt uveden v Joint Convention / Partnership Agreement.

zda realizace projektu popsana ve Zpravé o pribéhu projektu probiha v souladu s podminkami
programové dokumentace a Joint Convention, Application Form, Partnership Agreement, Pokyna aj.

dodrZeni pravidel pro zadavani vefejnych zakazek: zdkon ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych
zakazek, Metodicky pokyn pro oblast zadavani zakazek pro programové obdobi 2021-2027, vCetné
metodickych stanovisek, urceny prijemcdm podpory, ktefi pfi realizaci projektl spolufinancovanych
z Evropskych strukturalnich a investi¢nich fondl v programovém obdobi 2021-2027 zadavaji zakazky
(ke stazeni zde), ustanoveni uvedena v téchto Pokynech a programovych dokumentech.

dodrZeni pravidel publicity: dle nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 2021/1059 a ¢. 2021/1060
a programové dokumentace programu URBACT IV tykajici se publicity (vice kap. 1.4.).

€asova a vécna zpusobilost vydaju - ovéFovan je zejména:

- soulad s legislativou EU, programovou dokumentaci a narodni legislativou;>

- primérenost vydaje bez ohledu na jeho vysi. Vydaje musi odpovidat cenam v misté a Case
obvyklém a musi byt vynaloZeny v souladu s principy hospodarnosti, i€elnosti, efektivnosti;

- zda deklarované vydaje byly vynaloZeny v souvislosti s projektem a aktivitami uvedenymi
v zadosti o projekt (Application form), vsouladu splatnym rozpoctem projektu
a se smlouvou/partnerskou dohodou (Joint Convention, Partnership Agreement);

- vydaje musi byt identifikovatelné (originaly dokladl projektového partnera musi byt radné
oznacené (Cislem, akronymem/nazvem projektu a nazvem programu), prokazatelné,
doloZitelné potvrzenymi Ucetnimi doklady, tzn., musi byt zachyceny v Ucetnictvi partnera,
zauctovany oddélené pro projekt, uhrazeny;

- spolufinancované produkty a sluzby byly dodany, a Ze vydaje, jez pfijemce vykazuje, byly
skutec¢né zaplaceny (dle dodacich listl, ukazek vystupu, prezencnich listin atd.);®

- dodrzeni podminek vefejné podpory, ochrany Zivotniho prostfedi a rovnych pfileZitosti
a nediskriminace, tak jak je uvedeno ve schvalené Zadosti.

Financovani z vice zdroju

Aby bylo zajisténo, Ze nebude dochazet ke dvojimu financovani jednotlivého vydaje, je povinnosti
projektového partnera radné oznacit originaly Gcetnich dokladd tykajici se projektu:

- Cislem projektu a
- nazvem (akronymem) projektu

VySe uvedené body plati souc¢asné - oznaceni doklad( musi splfiovat obé naleZitosti (napf. formou razitka).
Vazbou na projekt musi byt oznaceny vsechny originaly doklad( (pficemz splnéni tohoto poZadavku bude
kromé jiného predmétem kontroly na misté). V pripadé Ucetnich dokladl generovanych elektronicky

4 Nejedna se o taxativni vycet.

5V piipadé rozporu mezi narodnimi pravidly a programovou dokumentaci se aplikuji pravidla v programovych
dokumentech.

6V pfipadé pofizeni majetku nebo vybaveni je LP/PP povinen prokazat pofizeni a zplsob uzivani (napf. prostfednictvim
fotodokumentace).


https://dotaceeu.cz/getmedia/716761a2-8871-466f-89d0-c0a4c380a869/MP-zadavani-zakazek-2021-2027.pdf.aspx?ext=.pdf

(neexistence original(), je nutné zajistit, aby vySe uvedené pozadavky na vazbu k projektu a programu byly jiz
obsaZeny v elektronické verzi dokladu (partner musi pozadat dodavatele o uvedeni téchto skutecnosti
na dokladu).

Jakykoliv vydaj, ktery byl jiz ze 100 % uhrazen z jinych verejnych zdrojd (fondy EU, ndrodni nebo krajské dotace,
pripadné jejich kombinace...atd.) je povazovan za nezpUsobily.

Financovani zjinych narodnich/krajskych zdrojd, které prekracuje miru spolufinancovani partnera
(20 % / 30 % / 35 % z daného vydaje)’” povede ke sniZzeni prispévku z EFRR o ¢astku prevysujici podil prispévku
pfijemce na konkrétnim vydaji.

Nakladani s dokumentaci

Postupy a pravidla pro nakladani s dokumentaci jsou uvedena v NaleZitostech dokladovani. Partner
je povinen uchovat veSkerou dokumentaci tykajici se projektu dle pravidel program URBACT IV. Partner
je povinen pfi nakladani a archivaci dokumentace postupovat také dle platné ¢eské pravni Upravy.

3. Financovani

V programu URBACT IV plati pravidlo tzv. zpétného financovani - ex-post. To znamend, Ze projektovy
partner ma pfi splnéni vSech stanovenych podminek ndrok na proplaceni dotace. Ta se proplaci za vydaje,
které byly pFijemci jiz vynaloZeny, nasledné kontrolorem zkontrolovany a uznany za zpUsobilé.

3.1. Financovani z EFRR

Dotace z EFRR je proplacena Lead Partnerovi zahrani¢nim Fidicim orgdnem. Lead Partner poté prevede
prostfedky na jednotlivé projektové partnery. Vice viz Programovy manudl URBACT 1V, kapitola D.7.

Mira spolufinancovani projektu z fondu EFRR se vypocita na zakladé rliznych mér spolufinancovani pro
jednotlivé partnery v zavislosti na typu zpUsobilého regionu, do kterého patfi (vice rozvinuté, prechodové
nebo méné rozvinuté regiony). Platné miry spolufinancovani z fondu EFRR se mohou v ramci programu
URBACT IV v priibéhu ¢asu ménit; viz zadavaci podminky pro jednotlivé vyzvy k predkladani navrha.

3.2. Spolufinancovani partnera

Partner musi zajistit spolufinancovani své ¢asti projektu ze svého rozpoctu (tj. z obecniho rozpoctu ¢i rozpoctu
instituce, kterou jako partner reprezentuje) podle podilu stanoveného na zakladé Urovné rozvinutosti regionu,
ve kterém se nachdzi. VSechny ostatni zdroje jsou povaZovany za soukromé zdroje.

3.3. Narodni spolufinancovani

Ceskym prijemcCtim se neposkytuje spolufinancovani projektu ze statniho rozpoctu CR.

7 Mira spolufinancovani je vzdy uvedena v Zadavacich podminkach jednotlivych vyzev (Terms of Reference).
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4. Vybér dodavatele, zadavaci a vybérova fizeni

V pfipadé&, Ze ¢ast aktivit nebude zabezpecena partnerem, ale bude realizovana na zaklad€ jedné nebo vice
smluv o dodavce zboZi nebo sluzeb, musi partner pfi uzavirdni takovych smluv postupovat v souladu
s narodnilegislativou, pravidly programu a evropskou legislativou. Toto platii u vefejnych zakazek zadavanych
ve fazi pfipravy projektu a projektové zadosti.

Hlavnim smyslem zadavacich a vybérovych Fizeni je umoznit rovny pristup vSem potencidlnim dodavateltim
a zajistit hospodarné nakladani sverejnymi prostiedky. Ztohoto dlvodu je tfeba klast dlraz nejen
na dodrzovani procedur, ale i na napInéni zakladnich zasad a principt (zasady transparentnosti, pfimérenosti,
rovného zachazeni a zakazu diskriminace, princip hospodarnosti, efektivnosti a Ucelnosti).

4.1. Aplikované predpisy a obecné zasady

V pripadé Ceskych partnerd je stanovena povinnost pfi zadavani verejnych zakazek postupovat v souladu:

v

- se zdkonem ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek (ZZVZ) v platném znéni a s nim
souvisejicimi zakony, vyhlaSkami a metodickymi postupy

- v pripadé verejnych zakazek, jejichz zaddvani tento zakon neupravuje (zejména verejné zakazky
malého rozsahu), je partner povinen postupovat v souladu s Metodickym pokynem pro oblast
zadavani zakazek pro programové obdobi 2021-2027 (ke stazeni zde).

V pfipadé, Ze v organizaci partnera plati vlastni postupy pro zadavani verejnych zakazek, mize je partner
aplikovat, pokud splfiuji minimalné pozadavky stanovené v zakoné, resp. v Metodickém pokynu pro oblast
zadavani zakazek pro programové obdobi 2021-2027. V tomto pfipadé doporucujeme predem konzultovat
postup s prislusnym kontrolorem.

Upozornujeme, Ze zadavaci fizeni musi byt realizovana tak, aby umoznila rovny pfistup vSem potencialnim
dodavatellim, zajistila hospodarné nakladani s verejnymi prostredky a vedla k vybéru takové nabidky, kterad
respektuje principy hospodarnosti, efektivnosti a Ucelnosti tak, jak jsou tyto pojmy vymezeny v § 2 zadkona
¢. 320/2001 Sb. (zakon o financni kontrole) v platném znéni®, a zaroven zasady uvadéné v zakoné ¢. 134/2016
Sb. (zakon o verejnych zakazkach) v platném znéni. Z toho dlvodu je nutné klast dlraz nejen na dodrzovani
procedur, ale i na zminéné principy a zasady.

Zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace a stejné tak principy hospodarnosti,
efektivnosti, Ucelnosti a zasada pfimérenosti, se vztahuji na vSechny verejné zakazky bez ohledu na to, zda
jsou postupy pro jejich zadavani upraveny primo zdkonem €. 134/2016 o verejnych zakazkach nebo jinymi
pravidly, a jejich dodrZeni je pfedmétem posouzeni zadavacich Fizeni kontrolorem.

U jakékoliv zakazky bude v prlibéhu kontroly posuzovana hospodarnost, icelnost a efektivnost vynaloZenych
prostfedkd. Znamena to, Ze kontrolor mdze na zakladé vlastniho uvazeni vyzadat od pfijemce podplrné
dokumenty prokazujici splnéni vyjmenovanych principl (napf. vyZada zaznam o provedeni prizkumu trhu,
odkaz na obdobné pInéni apod.).

vynalozenim téchto prostiedky, a to pfi dodrZeni odpovidajici kvality plnénych Ukol0; princip efektivnosti jako takové
poufZiti verejnych prostfedkd, kterym se dosadhne nejvyse mozného rozsahu, kvality a pfinosu plnénych Gkol0 ve srovnani
s objemem prostredkl vynaloZzenych na jejich pInéni, a déle princip Gcelnosti jako takové pouziti verejnych prostredkd,
které zajisti optimalni miru dosazeni cilt pfi pInéni stanovenych tkold.
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https://www.dotaceeu.cz/cs/evropske-fondy-v-cr/kohezni-politika-po-roce-2020/metodicke-dokumenty/metodicke-dokumenty-v-gesci-mmr-cr/metodicky-pokyn-pro-oblast-zadavani-zakazek

4.2, Hodnotici kritéria

nabidkové cena.

Dil¢i hodnotici kritéria se musi vztahovat k nabizenému pInéni zakazky. Mohou jimi byt zejména nabidkova
cena, kvalita, technicka Uroven nabizeného plnéni, estetické a funkéni vlastnosti.

S ohledem na vy3e uvedené principy hospodarnosti, efektivnosti, Ucelnosti a zasadu pfiméfenosti plati,
Ze v pfipadé pourziti kritéria ekonomicka vyhodnost nabidky musi byt stanoven takovy pomér vah dilcich
kritérii nabidkova cena (pfipadné naklady Zivotniho cyklu) a kvalita (obdobné technicka Groveri nabizeného
plnéni nebo estetické a funkéni vlastnosti), ktery umozni ziskat pInéni na odlvodnitelné Grovni potiebné pro
dosazeni UCelu predmétné verejné zakazky.

4.3. Posouzeni veFejnych zakazek®

Kontrola pfed vyhlaSenim zadavaciho fizeni

U vSech zakazek, u kterych bude zadavaci fizeni vyhlaSeno po schvaleni projektu Monitorovacim vyborem
URBACT IV a jejichZ hodnota je vy$3i neZz hodnota uvedend v kap. 4 Metodického pokynu pro oblast zadavani
zakazek v programovém obdobi 2021-2027, je partner pred vyhlaSenim zadavaciho fizeni povinen predlozit
svému kontrolorovi ke kontrole nasledujici dokumenty (dokumenty staci pfedlozit v elektronické podobé):

a) zadavaci dokumentaci, pFip. vyzvu (pokud zaroven pini funkci zadavaci dokumentace);

b) kalkulaci predpokladané hodnoty verejné zakazky vE. zdlvodnéni této kalkulace (uvedeni
z jakych Udajl a informaci partner vychazel pfi stanovovani predpokladanych cen)'®.

Kontrolor vyda k uvedenym dokument{im stanovisko do 10 pracovnich dni od jejich obdrzeni. V pripadég,

Ze dokumentace predlozena partnerem neni kompletni, nebo kontrolor potfebuje k posouzeni pfedlozené

dokumentace dalsi doplnujici informace, béh této Inlity se pozastavuje. Béh Ihlity pokracuje v okamziku, kdy

partner doda chybéjici podklady / poZadované informace.

Zadavaci Fizeni je mozné vyhlasit az po obdrzeni souhlasného stanoviska kontrolora a partner je povinen pfi
vyhlaSeni zadavaciho fizeni pouZit ty verze dokument(, které byly posouzeny kontrolorem.

Kontrola pred podpisem smlouvy s dodavatelem

Zadavatel je povinen uchovavat veSkerou dokumentaci o zakadzce a zaznamy (v¢. elektronickych) o tkonech
souvisejicich s realizaci zakazky. Dokumentaci o zakazce se rozumi souhrn vsech dokument( v listinné
Ci elektronické podobé, jejichZ pofizeni v pribéhu zadavaciho Fizeni, pop¥. po jeho ukonceni, vyZaduje zdkon
(u vefejnych zakazek, na které se vztahuji ustanoveni zakona), resp. postupy stanovené v Metodickém pokynu
pro oblast zadavani zakazek (u verejnych zakazek, na které se zakon nevztahuje). Informace o vybéru vitézné
nabidky musi byt spolu s dokumenty uvedenymi dale v textu pfedlozena kontrolorovi pfed podpisem smlouvy
s dodavatelem. Upozorfiujeme, Ze v pfipadé vefejnych zakazek, u kterych je postup zadavani upraven pfimo
zakonem o verejnych zakazkach, zakon stanovuje Ih(tu pro uzavieni smlouvy. Zaroven Ih(ta pro provedeni

9 Posouzenim verejné zakazky nepfechazi na kontrolora odpovédnost za to, Ze vefejna zakazka bude zadana spravné a v
souladu s uvedenymi zdsadami, zakony a dalSimi predpisy. Tuto odpovédnost nese vZdy zadavatel verejné zakazky.

"0 Kalkulace pfedpokladané hodnoty vetejné zakazky musi obsahovat rozsah plnéni, ktera jsou predmétem verejné zakazky
ajednotkové ceny. V pfipadé, Ze je vefejna zakazka sloZena z vice dil¢ich pInéni, musi byt kalkulace v této podobé provedena
za kazdé dil¢i plnéni. Zdlvodnéni kalkulace musi byt podlozeno bud informacemi o zakazkach stejného ¢i podobného
predmétu pInéni (kooperacni partner mlze vychazet napt. z vlastnich zkuSenosti se zadanim stejné ¢i podobné verejné
zakazky v minulosti nebo z jinych dostupnych Udaji a informaci - napf. verejné pfistupné Udaje na internetu nebo
v odbornych publikacich) nebo priizkumem trhu s poZzadovanym plnénim.
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kontroly priibé&hu zadavaciho fizeni kontrolorem ¢ini 10 pracovnich dni. Z toho dlvodu je nutné dokumenty
predloZit vidy co nejdfive po uzavieni jednotlivych procesnich krokd stanovenych zakonem (tj. po rozhodnuti
o vybéru nejvhodnéjsi nabidky - dokumenty uvedené nize pod body a) az g) a po vyporadani namitek -
dokumenty uvedené nize pod bodem h)).

Pro Ucely posouzeni spravnosti postupu zadavatele pfi zadavani zakazky budou vyZzadovany nasledujici
zakladni dokumenty:

a) text ozndmeni o zahajeni zadavaciho Fizeni, resp. vyzvy zaslané poZzadovanému poctu
potencialnich dodavatell k podani nabidky a dalSich dokumentl vymezujicich pfedmét zakazky
(napf. zadavaci dokumentace, je-li povinnost ji zpracovat) v¢. dokladl prokazujicich jejich odeslani™
/zverejnéni;

b) vitéznou nabidku podanou uchazeCem na zakladé oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni, resp.
vyzvy zadavatele nebo jiné informace ¢i ceniky, z nichZ vyplyva plnéni nabizené uchazecem;

c) protokol o otevirani obalek (neni vyzadovan, pokud jsou informace o otevirani obalek zahrnuty
ve zpravé/protokolu o posouzeni a hodnoceni nabidek) podepsany ¢leny komise pro otevirani
obalek;

d) zprava/protokol o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek podepsany cleny hodnotici komise,
vcetné dokladl o jmenovani hodnotici komise a prohlasenich o nepodjatosti vSech jejich ¢lend;

e) rozhodnuti zadavatele o pfidéleni zakazky, v¢. dokumentl prokazujicich jeho odeslani viem
dotcenym uchazecdim a zdjemclim;

f) navrh smlouvy s dodavatelem.

Nad rémec téchto dokumentl partner kontrolorovi dale predlozi:

g) nabidky, které byly v pribéhu zadavaciho Fizeni vyFazeny, pokud k vyfazeni né&jaké nabidky
doslo;

h) pisemnou informaci o zplUsobu vyfeSeni namitek (odvolani) podanych nékterymi uchazedi,
pokud v rdmci zadavaciho Fizeni néjaké nadmitky (odvolani) byly podany.

Kontrolor posoudi dokumenty ve Ih(té 10 pracovnich dni. V pfipadé, Ze dokumentace predlozend partnerem
neni kompletni, nebo kontrolor potfebuje k posouzeni pfedloZzené dokumentace dalsi doplfiujici informace,
béh této |hity se pozastavuje. Béh Ihity pokracuje v okamziku, kdy partner dodad chybéjici podklady
/ pozadované informace. Partner miZe uzaviit smlouvu s dodavatelem aZz poté, co obdrZi souhlasné
stanovisko Kontrolora k pribéhu zadavaciho fizeni.

Kontrola po podpisu smlouvy s dodavatelem

Po podpisu smlouvy s dodavatelem, nejpozdéji vSak pri predlozeni nejblize nasledujicich vydajd ke kontrole,
predloZi partner svému kontrolorovi k posouzeni nasledujici dokumenty:

a) uzavienou smlouvu s vybranym dodavatelem;

b) text oznameni o vysledku zadavaciho Fizeni zaslany vSsem uchazecUm, ktefi podali nabidku v
radném terminu pro podani nabidek, v¢. doklad( prokazujicich jejich odeslant;

c) datovou zpravu s potvrzenim o uvefejnéni uzaviené smlouvy s vybranym dodavatelem v
registru smluv v souladu se zakonem ¢. 340/2015 Sb., o zvlasStnich podminkach Ucinnosti nékterych
smluv a o registru smluv (zdkon o registru smluv), pokud se na ¢eského projektového partnera tato
povinnost v dle 8 2 odst. 1 tohoto zakona vztahuje.

" Partner v rdmci zadavaci dokumentace mimo jiné stanovi (a) faktura¢ni podminky tak, aby byla jednoznaéné patrna
souvislost jednotlivych faktur s projektem, a to oznacenim Ucetniho dokladu pomoci ¢isla a ndzvu projektu a (b) v pfipadé,
kdy partner nezajisti adekvatni publicitu vlastnimi silami i povinnost vybraného dodavatele zajistit projektu dostatecnou
publicitu dle naleZitosti uvedenych v programovych dokumentech.
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Projektovi partnefi, ktefijsou pravnickou osobou uvedenou v €l. 2 odst. 1 zakona o registru smluv, jsou povinni
zvefejfiovat v registru smluv soukromopravni smlouvy, tj. i smlouvy uzavirané s dodavateli. Vyjimkou jsou
pfipady, kdy hodnota pfedmétu smlouvy je nizsi nez 50 000 K& bez DPH.

Povinnost zverejnit smlouvu, tj. zaslat spravci registru smlouvu k uverejnéni, je do 30 dni od jejiho uzavreni.
Smlouva, na kterou se vztahuje povinnost zvefejnéni v registru smluv, nabyva v souladu s ustanovenim
§ 6 tohoto zakona ucinnosti nejdfive dnem jejiho zvefejnéni.

Nebyla-li Smlouva zvefejnéna prostfednictvim Registru smluv ani do 3 mésicl ode dne, kdy byla uzaviena,
je podle § 79 tohoto zakona smlouva zruSena od pocatku. V takovém prFipad€ budou jakékoliv vydaje
vynaloZené v souvislosti s takovou smlouvou povaZzovany za nezpUsobilé.

Kontrolor si mlZe vyZadat dalsi dokumenty nezbytné pro provedeni kontroly zadavaciho Fizeni. VySe uvedené
se netyka pripadd, kdy doslo k pfimému nakupu bez zadavaciho fizeni (v pfipadé, Ze to pravidla umoZznuiji).
Vtomto pfipadé budou kontrolovany pouze ucetni doklady se zakdzkou souvisejici a v pfipadé
smluv/objednavek s plnénim vy3Sim nez 50 000 K¢ bez DPH také datova zprava s potvrzenim o uvefejnéni
smlouvy/objednavky v registru smluv.

Déle se vy3e uvedené postupy netykaji zakazek, které jsou v projektu vykazovany pouze caste¢né, napr.
zadavaci fizeni na spotrebni material, a to za splnéni podminky, Ze soucet vydajl uplatfnovanych v projektu
nepfesahne hodnotu uvedenou v kap. 4 Metodického pokynu pro oblast zadavani zakazek pro programové
obdobi 2021-2027. V pfipadé, Ze soucet vydajl uplatiovanych v projektu tuto ¢astku presahne, ale zaroven
neprekroci v rdmci projektu 25 % celkovych zpUsobilych vydaji schvaleného rozpoctu projektového partnera
a v ramci zakazky 50 % celkové hodnoty zakazky, musi zadavatel k deklarovanym vydajim dolozit, Ze verejna
zakazka byla zadana v souladu se zakonem €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni,
pfipadné s pravidly pro zadavani vefejnych zakazek mimo rezim zakona stanovenymi v pravidlech programu,
a to bud zpravou externiho auditora, pfipadné Zpravou o vysledku prezkoumani hospodareni podle zakona
¢. 420/2004 Sb., o pfezkoumavani hospodareni tizemnich samospravnych celkd a dobrovolnych svazkd obci,
pokud prfedmétem prezkoumani byla i dana vefejna zakadzka. V pfipadé, Ze vydaje z verejné zakazky byly
uplatnény i v rdmci projektu realizovaného z jiného operacniho programu, mlze prijemce dolozit zpravu
o vysledku kontroly vefejné zakazky zpracovanou subjektem, ktery je pro dany operacni program odpovédny
za provadéni ovérovani/kontroly.

Kontrola dodatku ke smlouvé s dodavatelem

V pfipadé, Ze je k uzavifené smlouvé s dodavatelem uzaviran dodatek, doporucuje se predkladat dodatek
ke kontrole pfed jeho uzavfenim. Ke kontrole dodatku ke smlouvé s dodavatelem se kontrolorovi prekladaji
nasledujici dokumenty:

a) navrh dodatku vEetné priloh, pfipadné uzavieny dodatek, pokud je ke kontrole pfedkladan az po jeho
uzavrent;

b) v pripadé kontroly ndvrhu dodatku doklady o pribéhu/zahajeni pripadného jednaciho fizeni bez
uverejnéni, které predchazi uzavreni dodatku (v pfipadé verejné zakazky na dodate¢né stavebni
prace/sluzby dle § 23 odst. 7) pism. a), pokud probéhlo); v pFipadé kontroly uzavfeného dodatku
doklady o jednacim Fizeni bez uverejnéni, které predchdzelo uzavieni dodatku (v pfipadé verejné
zakazky na dodatecné stavebni prace/sluzby dle § 23 odst. 7) pism. a), pokud probéhlo);

¢) prfipadné dalSi soucasti dokumentace k (navrhu) uzavieni dodatku (pokud existuji) vcetné
odUvodnéni nezbytnosti v pfipadé kontroly navrhu dodatku.

Kontrolor si miZe vyzadat dalsi dokumenty nezbytné pro provedeni kontroly zadavaciho fizeni.
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5. ZpuUsobilost vydajua
Pravidla zpUsobilosti vydajd jsou na Urovni EU rdmcové upravena:

- Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 2021/1060
- Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 2021/1059
- Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 2021/1058

VySe uvedenou evropskou legislativu je tfeba pouZzivat v platném znéni. Aktualnim znéni je dostupné
ke stazeni na strdnkach databaze evropské legislativy - EUR-Lex database.

Za Ucelem vysvétleni ustanoveni o zpUsobilych vydajich, ktera jsou uvedena ve vySe zminénych nafizenich,
vydalo Ministerstvo pro mistni rozvoj dokument nazvany ,Metodicky pokyn pro zpUsobilost vydajd a jejich
vykazovani” v programovém obdobi 2021-2027, dale jen ,Metodicky pokyn ZV". Jeho aktualni znéni naleznete
zde. Metodicky pokyn ZV pFedstavuje podpUlrny a vykladovy materidl, ktery ma doporucujici charakter, jehoz
cilem je pomoci partnerdm se orientovat v problematice zpUsobilych vydajd. Soucasti Metodického pokynu
ZV je Uprava pravidel zpUsobilych vydajd, kterd jsou pro Ceské partnery doporucujici.

Ridici orgény a ¢lenské staty programu URBACT IV upravily pravidla zpGsobilych vydaj. Tato pravidla jsou pro
Ceské partnery zavazna a jsou uvedena v Programovém manualu URBACT 1V (viz. Book one, kapitola D.2
+Eligibility of expenditure per budget category”).

UPOZORNENI:

Je nezbytné nutné, aby se partnefi pred vlastnim predlozenim vydaju ke kontrole seznamili s vyse
uvedenymi pravidly zpUsobilosti vydajd v Programovém manudlu URBACT IV. Zaroven
doporucujeme se seznamit i s Metodickym pokynem ZV. Partner je povinen se dusledné
seznamit také s Nalezitostmi dokladovani.

ZpUsobilost uskute¢nénych vydajd bude kontrolovana kontrolorem v priibéhu realizace projektu na zakladé
predloZenych podkladd pro kontrolu a s tim souvisejicich dokladd a dokumentace. Na vydaje uvedené
v projektové Zadosti a odsouhlasené MV nevznika automaticky narok. V této souvislosti mize dojit
k pfrehodnoceni zpUsobilosti jednotlivych vydajd oproti predloZzené projektové Zadosti. Rozhoduijici
je posouzeni kontrolord pfi vlastni realizaci projektu a pfi potvrzovani legality a radnosti uskute¢nénych
vydaju.

V programu URBACT jsou zpUsobilé nasledujici rozpoctové kategorie:

- osobni naklady

- administrativni naklady

- naklady na cestovani a ubytovani

- naklady na externi odborné poradenstvi a sluzby
- naklady na vybaveni

Tyto Pokyny nemaiji za cil popisovat pravidla zpUsobilosti pro vSechny rozpoctové kategorie, ale pouze

zdUrazni urcitd specifika vybranych rozpoctovych kategorii, na které je tfeba si dat pozor. Vykazovani
jednotlivych typl vydajd je popsano v Programovém manuélu URBACT IV a NaleZitostech dokladovani.
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https://eur-lex.europa.eu/homepage.html
https://dotaceeu.cz/cs/evropske-fondy-v-cr/kohezni-politika-po-roce-2020/metodicke-dokumenty/metodicke-dokumenty-v-gesci-mmr-cr/metodicky-pokyn-pro-zpusobilost-vydaju-a-jejich-vy
https://urbact.eu/sites/default/files/2026-05/URBACT%20IV%20Programme%20Manual%20_March%202026_0.pdf

5.1. Osobni naklady

Osobni naklady (dale jen ,ON") jsou omezeny na celkové (hrubé) mzdové naklady zaméstnavatele
na zaméstnance vcetné zdkonem predepsanych nahrad a priplatkd. Kromé hlavniho pracovniho poméru jsou
déle uznatelnymi druhy pracovné pravnich vztah(: dohoda o provedeni prace (DPP) a dohoda o pracovni
¢innosti (DPC) dle Zakoniku prace (Zakon €. 262/2006 Sb.).

Limity/maxima
osobnich nakiadd

Co se tykd vyse maximalnich limitd ON,
je potfeba rozlisit existujici pozici, kdy osobni

- v naklady nesmi pfresahnout obvyklou vysi
platnou v organizaci zaméstnance pro danou

Exktulfel posks NOVép‘;\;tchZFe”é pozici, a pozici nové vytvofenou. V pfipadé,
Ze se jedna o noveé vytvorenou pozici, vychazi

se z vySe ON na obdobnou pracovni pozici

obvykla vyZe v organizaci. V pfipadé, Ze obdobnd pozice
ON platnév Obdobna pozice v organizaci existuje v organizaci neexistuje, VyChéZI’ se pFI
organizact o stanoveni vyse maximalnich ON z obvyklé
zaméstnance wchozi je vyse .y . . . . .
pro danou ON natéto vySe osobnich nakladd v daném oboru, Case
pozid pozici amisté. V tomto pfipadé jsou stanoveny

maximalni limity pro zakladni typové pozice
uvedené na: https://www.crr.gov.cz/hodinove
-sazby/. MMR mUZe rozhodnout o pfipadném
vchozi jsou zvySeni maximalnich  hodinovych sazeb
maximalni v z&vislosti na meziro¢nim rdstu primérné
I::;m’: nominalni mzdy v CR.
typové pozice

Obdobna pozice v organizaci neexistuje

Proplaceni ON probiha na zakladé skute€nych vydaji a je moZné pouze témito tfemi zplsoby:

a) na plny Gvazek na projekt
b) na Castecny Gvazek na projekt s pevné stanovenym procentnim podilem odpracované doby za mésic
€) na castecny Uvazek na projekt s volné nastavenym poctem hodin odpracovanych za mésic

Pojem ,Uvazek na projekt” je pfesné definovany v Programovém manualu URBACT IV. KaZzdy zaméstnanec,
jehoz osobni naklady budou vykazovany na zakladé skutecnych vydajl musi byt na projekt zaméstnan, bud
na plny Uvazek nebo castecny s pevnym procentudlnim podilem odpracované doby za mésic nebo
na hodinovém zakladé.

A) Plny Gvazek na projekt
V pripadé, Ze se zaméstnanec podili na realizaci projektu celym svym pracovnim Uvazkem musi z dokladu
0 zaméstnani (pracovni smlouva/dohoda apod.) vyplyvat, Ze zaméstnanec provadi cinnosti vztahujici
se vyhradné k projektu. V dokladu o zaméstnani (nebo pracovni ndplné, popisu pracovniho mista) musi byt
také uveden popis Cinnosti, které bude dany zaméstnanec na projektu vykonavat.

B) Caste€ny tvazek na projekt s pevné stanovenym procentnim podilem odpracované doby za mésic
Zameéstnavatel se zaméstnancem musi vystavit doklad o zaméstnani (pracovni smlouva, dohoda, pracovni
napln, popis pracovniho mista nebo tzv. document setting / mission letter), vnémz bude jednoznacné
stanoven procentni podil pracovni doby odpracované na projektu za mésic. V dokladu o zaméstnani musi byt
také uveden popis Cinnosti, které bude dany zaméstnanec na projektu vykonavat. V pfipadé, Ze dany
zameéstnanec pracuje jeSté na jiném projektu, je tfeba v dokladu o zaméstnani uveést i nazev tohoto projektu,
vCetné procentualniho rozdéleni casu na jednotlivé projekty.
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Doporucujeme, aby procentualni zapojeni konkrétniho zaméstnance do projektu bylo uvddéno v pracovni
naplni, popisu pracovniho mista nebo tzv. document setting / mission letter, tak aby pfi zméné tohoto
zapojeni do projektu nemusela byt upravovana pracovni smlouva nebo dohoda.

NiZe jsou uvedeny minimalni nalezitosti, které musi byt obsaZzeny v popisu pracovniho mista, pracovni napiné
nebo document setting / mission letter:

- obsahuje pevné % zapojeni zaméstnance do projektu

- musi byt vydan pro konkrétniho zaméstnance a konkrétni projekt;

- obsahuje zakladni informace o projektu (nazev, akronym), nazev projektového partnera a jméno
zaméstnance;

- obsahuje termin, od kdy je dokument platny a jeho verze;

- vpfipadé, Ze zaméstnanec pracuje i na jiném projektu, tak uvést jeho nazev a % zapojeni
zaméstnance do tohoto projektu;

- obsahuje popis Cinnosti zaméstnance v projektu, které odpovidaji jeho % zapojent;

- je podepsan zaméstnancem a zaméstnavatelem.

U Castecného Uvazku na projekt je tfeba pro kazdého zaméstnance nastavit pevny procentni podil Uvazku
za mésic, ktery bude odpovidat jeho zapojeni do projektu (napf. 30 %). Tento procentni podil neni mozné
ménit mésic od mésice. Nastavena vysSe procentudlini podilu musi zlstat stejna alespon po dobu jednoho
reportovaciho obdobi. PFi zméné vySe procentniho podilu je tfeba upravit i popis cinnosti daného
zaméstnance pro projekt v dokladu o zaméstnani a zménu Fadné zdavodnit.

V pfipadé dohod (DPC, DPP) doporucujeme, aby byly uzavirany vyluéné na konkrétni jeden projekt. Zarover,
aby byly v souladu s variantou a) nebo b) je tfeba, aby tyto dohody byly uzavirany na pevny pocet hodin
odpracovanych za mésic.

C) Caste¢ny Gvazek na projekt s volné nastavenym poétem hodin odpracovanych za mésic

U vSech pracovnik(, ktefi nejsou na projektu zaméstnani na plny Gvazek a pracuji na hodinovy Uvazek, musi
byt Cas zaznamenavan po celou dobu trvani jejich Uvazku (napf. prostfednictvim pracovnich vykazd, které
poskytuj informace o poctu hodin stravenych mési¢né na projektu a zahrnujici vSechny ostatni ¢innosti, kv(li
ovéfeni, Zze nedochazi ke dvojimu financovani). Zaznamy by mél alespori jednou mési¢né potvrdit pfimy
nadfizeny pracovnika, ktery si naklady narokuje. Vzor dokumentu, ktery obsahuje vSechny vySe uvedené
nalezitosti je soucasti Nalezitosti dokladovani, jako pFiloha. Doporucujeme tento vzor pouZzivat. Vzor vykazu
prace také poskytuje Sekretariat URBACT na vyzadani.

Minimalni ndleZitosti vykazu prace pro Uvazek s volné nastavenym poctem odpracovanych hodin za mésic
jsou nasleduijici:

- obsahuje informace o celkovém poctu hodin odpracovanych zaméstnancem za mésic a pocet hodin
odpracovanych konkrétné pro dany projekt

- musi byt vydan pro konkrétniho zaméstnance a konkrétni projekt;

- obsahuje zakladni informace o projektu (ndzev, akronym), nazev projektového partnera a jméno
zameéstnance;

- obsahuje termin, od kdy je dokument platny a jeho verze;

- vpripadé, Ze zaméstnanec pracuje i na jiném projektu, tak uvést jeho nazev a odpovidajici pocet
hodin zapojeni zaméstnance do tohoto projektu;

- obsahuje popis ¢innosti zameéstnance v projektu, které odpovidaji jeho poctu hodin jeho zapojeni;

- je podepsan zaméstnancem a zameéstnavatelem.
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U zaméstnancl zaméstnanych podle ¢l. 39 odst. 1 pism. d) nafizeni (EU) 2021/1059 se hodinova sazba
vynasobi poctem hodin skute¢né odpracovanych na projektu.

UPOZORNENI:

U zaméstnancl, ktefi jsou zaméstnani na castecny Uvazek na projekt s pevné stanovenym
procentnim podilem odpracované doby za mésic a s volné nastavenym poctem hodin za mésic
je klicové, aby svou cinnost, kterou budou pro projekt vykonavat, blize popsali. Toto mize byt
uvedeno v popisu prace, naplné prace nebo v tzv. document setting / mission letter. Minimalni
pozadavky na tento popis jsou uvedeny v programové dokumentaci programu URBACT IV
a ve vzoru, ktery je pFilohou NaleZitosti dokladovani.

Detailni poZadavky na dokladani mzdovych vydaji pro jsou uvedeny v Programovém manudlu URBACT IV.
Dale jsou pozadavky na dokladovani uvedeny v NaleZitostech dokladovani (ke staZeni zde). Partnefi maji
povinnost se s témito pozadavky seznamit.

5.2. Dalsi naklady

ZpUsobilost vydaji vramci ostatnich rozpoctovych kategorii a jejich dokladovani je uvedeno
v Programovém manualu URBACT IV a v NdleZitostech dokladovani. Jedna se o tyto rozpoctové kategorie:

- administrativni naklady

- naklady na cestovani a ubytovani

- naklady na externi odborné poradenstvi a sluzby
- naklady na vybaveni

Zaroven Program URBACT IV ve svém Programovém manualu uvadi i prehled vydajl, které jsou v ramci
daného programu vzdy nezpUsobilé.

6. Publicita

Vsichni partnefi jsou povinni dostate¢né zviditelfiovat a prezentovat finanéni Gcast evropskych prostiedk(
na realizaci projektu. Pravidla pro propagaci projektl financovanych v rdmci programu URBACT jsou
podrobnéji uvedena v programové dokumentaci tohoto programu a v dokumentaci jednotlivych projektd.
Partnefi jsou povinni tato pravidla dodrZovat. V pfipadé nedodrZeni pravidel pro Fadnou publicitu projektu
mUze Fidici organ, na zakladé proporcionality, pfistoupit ke kraceni rozpoctu partnera aZ do vyse 2 % jeho
rozpoctu z EFRR.

Kazdy projekt (sit mést) v programu URBACT ma vlastni dokumentaci tykajici se komunikace a publicity
projektu (Network communication plan). Tento dokument by mél obdrzet kazdy projektovy partner
od vedouciho partnera projektu. Program URBACT i jednotlivé projekty maji sva vlastni loga, kterd musi byt
v8emi partnery pouzivana. Umisténi, velikost a barevné provedeni loga je podrobné upraveno v dokumentaci
k projektu (Network communication plan) a v Grafickém manualu programu URBACT, ktery je ke stazeni na
Ceské strance webu urbact.eu.

UPOZORNEN:I:

V pripadé, ze partner bude pouzivat vedle loga projektu i jina loga, napr. logo své instituce, tak
musi zajistit, Ze vlajka EU, ktera je soucasti loga projektu, nebude mensi (ani v jednom z rozméru
- na Sifku/na vySku) nez nejvétsi logo zobrazené na stejné strané (podkladu).
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VSichni partnefi musi uvést na svych webovych strankach nebo socialnich sitich (pokud pouZivaji) kratkou
informaci o projektu, jeho cilech a vysledcich. Zaroven musi byt uvedeno, Ze projekt je podporen ze zdrojl EU,
vCetné uvedeni loga projektu.

Do 6 mésicl po schvaleni projektu ma partner povinnost umistit alespori jeden plakat nebo elektronicky
ekvivalent (minimalni velikost A3) obsahujici informace o projektu a financni podpofe z EU na verejné
viditelném misté&, napf. pfi vstupu do budovy. Plakat, pfipadné jeho elektronicka verze musi zlstat vyvéseny
po celou dobu trvani projektu.

7. Postup kontroly a povinnosti partnert
Projektovy partner musi ucinit nasledujici kroky:
- vyplni List of Expenditure/Soupisku vydaji v monitorovacim systému Synergie CTE,

- informuje svého LP, aby zkontroloval vydaje v List of Expenditure a ujistil se, Ze jsou v souladu
s pracovnim planem a rozpoctem projektu. Jakmile dojde ke kontrole vydaju v List of Expenditure,
LP pfepne stav z ,vydaje v procesu validace dle LP” do stavu ,vydaje dostupné pro FLC“, az v tento
okamzik mZze FLC zahdjit kontrolu v systému Synergie CTE,

- PP odesdle/doruti kontrolorovi viechny potfebné podklady k provedeni kontroly. Pro predloZeni
podkladd v elektronické podobé musi projektovy partner vyuzit sdilenou slozku v aplikaci SharePoint,
kterou mu kontrolor na vyzadani zpfistupni.

Jakmile PP ucini vSechny tfi vySe vyjmenované kroky, je povinen e-mailem informovat kontrolora.
Centrum nebude vyzyvat Ceské partnery zapojené do programu URBACT IV k pFedloZeni dokladl ke
kontrole, partnefi predkladaji doklady kontrolorovi bez predchoziho vyzvani. Kontakty naleznete na
webovych strdnkach Centra. Partnefi maji povinnost predlozit podklady ke kontrole nejpozdéji 15 dni po
skonceni kaZzdého reportovaciho obdobi, tak aby LP mohl predlozit podklady za cely projekt spole€nému
sekretariatu/fidicimu organu do 3 mésici od konce reportovaciho obdobi. V pfipadé nepredloZeni vSech
podkladli a dokument( ke kontrole ze strany pfijemcd do 15 dni od konce reportovaciho obdobi, neruci
Centrum, Ze bude kontrola ukoncena do 60 dni od predloZeni vsech dokumentU ke kontrole. Dodrzeni lhaty
z velké casti zavisi na kompletnosti a kvalité predloZenych dokumentl ze strany partnerd. V pfipadé, kdy
predloZzené dokumenty vykazuji vice nedostatkd, nemdze Centrum/kontrolor zarucit, Ze vydaje budou
odkontrolovany do 60 dnl od predloZeni vSech dokumentl ke kontrole. Pro zajisténi vasného potvrzeni
vydajl ze strany Kontrolor( je nezbytné, aby prijemci predkladali dokumentaci kompletni a vcas.

Kontrola vydajd musi byt provedena Kontrolorem maximéalné do 60 dni od jejich kompletniho predloZeni
partnerem.

Po predloZenivydajl ke kontrole provede kontrolor nejdfive kontrolu kompletnosti podkladd do 5 pracovnich
dni od podani informace/mailu ze strany PP. V pfipadé, Ze podklady nejsou kompletni, vyzve kontrolor
partnera k dolozeni chybéjicich dokumentl a lhdta pro kontrolu zacina bézet az v okamziku, kdy je doloZena
Uplnd dokumentace, v tento moment se také zafixuje sménny kurz v monitorovacim systému Synergie CTE.
Pokud nastanou pri kontrole nejasnosti, pro které neni mozné nékteré vydaje schvalit jako zpUsobilé, pozada
kontrolor partnera o doplnéni/vysvétleni ve |hité 5 pracovnich dni. Pokud v této |hdté partner nedostatek
neodstrani, vyzve jej Kontrolor opakované k doplnéni/vysvétleni, a to ve Ih(té dalSich 5 pracovnich dni. Lh{ta
pro doloZeni dopInéni/vysvétieni mliZe byt v zavislosti na okolnostech nebo dohodé stanovena kratsi i delsi.
Pokud ani vtomto pFipadé neni nedostatek odstranén, je vydaj odloZzen nebo kracen. Kontrolor vystavi
Certifikat pouze na vydaje, u kterych nedostatky nejsou, pokud je mozné na jejich zakladé Certifikat vydajd
vystavit.

V pfipadé, ze byl vydaj odlozen, ma partner moznost uplatnit takovy vydaj v nasledujicim reportovacim
obdobi. Vtomto pfipadé ma partner povinnost prepocitat vydaj kurzem aktualni Soupisky / List of
expenditure (tedy ne plvodnim kurzem, ale kurzem z aktualniho obdobi). Pokud v nasledujici Soupisce / List
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of expenditure nebude vydaj doloZen spravné, kontrolor vrati odkladany vydaj do stavu novy, aby bylo mozné
pouzit pro prfepocet aktualni kurz. O tom, Ze vydaj byl odloZen, bude kontrolor informovat partnera
v oznameni.

Kromé administrativni kontroly vydajd se kontrolor miZe rozhodnout provést kontrolu na misté. Kontrola
bude provedena na originalni dokumentaci projektu. Povinnosti vSech partnerd je poskytnout soucinnost pfi
provadéné kontrole na misté. Pfedmétem ovérovani na misté je ovéreni, zda vyrobky, sluzby nebo dila, které
deklaruje projektovy partner ve Financni zpraveé / Zpravé o prabéhu projektu, byly skute¢né dodany.

V ramci kontroly na misté se téz provadi napf. namatkové ovéreni, zda identifikace projektu na kopiich
dokladl souhlasi s originaly v iletnictvi partnera. Partner ma povinnost zajistit pristupnost vsech originall
dokumentl (nejen Ucetnich) spojenych s projektem pro kontrolu na misté.

Kontrola na misté se provadi v prlibéhu realizace projektu.

8. Ucetnictvi a archivace dokumentt

Projektovi partnefi vedou UcCetnictvi v souladu s narodni legislativou upravujici Ucetnictvi. V pfipadé Ceskych
partner( v souladu se zdkonem €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi ve znéni pozdéjsich predpisl v platném znéni.

Veskeré Ucetnictvi spojené s realizaci projektu musi byt (nejpozdéji od data registrace projektu) v Ucetnictvi
kazdého Ceského partnera vedeno oddélené od ostatniho Ucetnictvi (tj. je nutné vést pro projekt oddélenou
analytickou evidenci). Kopie Gcetnich dokladd tykajicich se projektu musi byt vedeny v samostatné slozce'?.
Kazdy partner je povinen z Ucetnictvi poskytnout vsem kontrolnim orgadniim poZadované Udaje souvisejici
s projektem, a to nejpozdéji od data registrace projektu.

V pfipadé, Ze néktery Cesky partner neni povinen vést Gcetnictvi, povede pro projekt v souladu s narodni
legislativou tzv. dafovou evidenci rozsifenou tak, aby:

- veskeré prislusné doklady vztahuijici se k projektu splfiovaly naleZitosti tcetniho dokladu ve smyslu
narodni legislativy upravujici Gcetnictvi;

- predmétné doklady byly spravné, Uplné, prlkazné, srozumitelné, vedené v pisemné formé
chronologicky a zplsobem zajistujicim trvanlivost Gdajd;

- uskutecnéné pfijmy a vydaje byly vedeny analyticky ve vztahu k pfislusnému projektu, ke kterému
se vazou, tzn., Ze na dokladech musi byt jednoznacné uvedeno, ke kterému projektu se vztahuiji.

Partnefi jsou povinni uschovat (archivovat) originalni doklady, tzn. vSechny ucetni doklady, doklady
o zaplaceni a vSechny ostatni podklady a smlouvy souvisejici s dotaci (Joint Convention, Partnership
Agreement, certifikaty, Zpravy o pribéhu projektu a dalsi) po ukonceni projektu po dobu 10 let nasledujicich
po roce, vnémz byla vyplacena posledni ¢ast dotace. Pokud z dafiovych ¢i dalSich narodnich, pripadné
evropskych predpist vyplyvé delSi archivacni povinnost, je nutné, aby byla dodrzena. Béhem lhity pro
archivaci dokladt jsou tyto originalni doklady uchovavany u partnera. Povinnosti partnera je zajistit, aby byly
originalni doklady na vyzvu k dispozici.

Archivace dokumentace a zodpovédnost za jeji vedeni podléha kontrolam provadénym organy zapojenymi
do implementace Programu (napf. RO, Kontrolor, auditni organ) i dalsimi kontrolnimi organy (napf. EK).
Poruseni vySe uvedenych pravidel miZe mit za nasledek nevyplaceni finan¢nich prostredkd, resp. poZadavek
na vraceni jiz poskytnutych financnich prostredka.

12V pfipadé vyzvani prislusnych orgdnd musi byt prislusny partner schopen doloZit originaly Gcetnich dokladd.
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o. Registr smiuv

Plati pouze pro ceské vedouci partnery.

PFisludny'3 €esky vedouci partner je po podpisu Smlouvy (Subsidy Contract) s Ridicim orgdnem povinen
zverejnit tuto Smlouvu a jeji prilohy (projektovou zadost) v Registru smluv', jenz je dle zdkona ¢. 340/2015
Sb., o registru smluv podminkou jeji Ucinnosti. Povinnost uvefejnéni v registru smluv se tyka také
novych/aktualizovanych verzi pfislusné Smlouvy.

Cesti vedouci partnefi, ktefi jsou pravnickou osobou uvedenou v § 2 odst. 1 zakona & 340/2015 Sb.
a nevztahuje se na né jedna z vyjimek uvedenych v § 3, jsou povinni dle 8 5 odst. 2 tohoto zakona zaslat
smlouvu spravci registru smluv k uvefejnéni prostfednictvim registru smluv bez zbytecného odkladu,
nejpozdéji vsak do 30 dnli od uzavieni smlouvy. Nebyla-li smlouva/objednavka zverejnéna prostrednictvim
registru smluv ani do 3 mésicl ode dne, kdy byla uzavrena, je podle ustanoveni § 7 tohoto zdkona smlouva
zruSena od pocatku. V takovém pFipadé budou jakékoliv vydaje vynaloZené v souvislosti s takovou smlouvou
povazovany za nezpUsobilé.

Datovou zpravu s potvrzenim o uvefejnéni zasle Cesky vedouci partner zpét kontrolorovi a Narodnimu
kontaktnimu mistu programu URBACT na Ministerstvu pro mistni rozvoj (urbact@mmr.gov.cz; oeus@crr.cz).

10. Odvolani se proti vysledku kontroly

Partner ma moznost se proti vysledku kontroly odvolat. Lhita pro odvolani ¢ini 10 pracovnich dni
od okamziku, kdy partner obdrzi vysledek kontroly zaslany Kontrolorem prostfednictvim monitorovaciho
systému Synergie CTE nebo postou. Cesti partnefi podavaji odvolani elektronicky prostfednictvim datové
schranky nebo poStou na Narodni kontaktni misto programu URBACT:

Mgr. Kamil Papez MPA

Ministerstvo pro mistni rozvoj

Reditel odboru: Odbor regionalni politiky
ID datové schranky: 26iaava

Na Pfikopé 390/3, 110 00 Praha 1

Odvolani proti kazdému jednotlivému rozhodnuti je mozné podat pouze jednou, rozhodnuti o odvolani
je konecné a nelze se proti nému déle odvolat/podat dalsi namitky. Zastupci Ministerstva pro mistni rozvoj,
v procesu odvolani se proti vysledku kontroly posuzuji, zda Kontrolor postupoval v souladu s platnou
legislativou a programovou/narodni dokumentaci na zdkladé podklad(, které mél od pfijemce v dobé
kontroly k dispozici. Dokumenty nebo informace, které nemél Kontrolor v prlibéhu kontroly od pfijemce
k dispozici, nebudou, v priibéhu odvolani, brany v potaz. Ministerstvo pro mistni rozvoj ma 30 dni na odpovéd
od data doruceni odvolani se proti vysledku kontroly na Odbor evropské tzemni spoluprace Ministerstva pro
mistni rozvoj.

'3 Tato povinnost se vztahuje na viechny statni a vefejnopravni instituce, Gzemné samospravné celky, statni podniky,
pravnické osoby, v nichz ma vétSinovou majetkovou Ucast stat nebo Uzemni samospravny celek a dalsi instituce
definované § 2 odst. 1 zakona €. 340/2015 Sb.

4 https://smlouvy.gov.cz/
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1. Kontakty
Narodni kontaktni misto URBACT pro Ceskou republiku

Ministerstvo pro mistni rozvoj
Odbor regionalni politiky
Oddéleni rozvoje mést

Na Pfikopé 390/3, 110 00 Praha 1
ID datové schranky: 26iaava
E-mail: urbact@mmr.gov.cz

Kontrolni subjekt

Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky
Odbor evropské Uzemni spoluprace
Argentinska 1610/4, 170 00 Praha 7

ID datové schranky: mt6427q

Kontakty na pracovisté Centra naleznete na webu CRR.
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